Образец докладной записки о поощрении

 ________________________
 Код по ОКУД 0225230001

Строительный участок № 2 					Руководителю Государственного 
Государственного строительного 				строительного унитарного предприятия
унитарного предприятия «СПМК-1000» 			«СПМК-1000» 
								Кузнецову И. И.
 
резолюция (начальнику отдела кадров 
Петровой М. И. подготовить проект приказа 
о поощрении денежной премией в размере 
10 базовых величин Иванова А. А.) 
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

05.01.2016 № 2

г. Минск

О поощрении Иванова А. А.

Иванов Алексей Александрович, 1966 года рождения, работает мастером строительного участка № 2 Государственного строительного унитарного предприятия «СПМК-1000» с сентября 2000 г. Имеет среднеспециальное техническое образование. 
Иванов А. А. — исполнительный работник, квалифицированный специалист, к выполнению всех заданий относится ответственно и внимательно. Должностные обязанности выполняет в полном объеме, замечаний и нарушений трудовой дисциплины не имеет. 
За безупречную работу на предприятии в течение уже более 10 лет, высокий профессионализм прошу объявить Иванову А. А. благодарность и премировать его.


Начальник строительного
участка № 2 					Подпись 				Михайлов С. А.
