	Наименование структурного
подразделения
	Наименование должности, фамилия и инициалы руководителя организации 



ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА 
Резолюция 
_______________ № __________ 

Место составления 

О переводе (перемещении) 
на другую работу 
__________________________________________________________________.
обоснование необходимости перевода (перемещения)

В связи с изложенным прошу перевести ___________________________________
фамилия, имя, отчество работника 
_________________________________________________________________________
наименование должности (профессии), квалификационный разряд (класс, категория) 
_________________________________________________________________________
наименование структурного подразделения 
на _______________________________________________________________________
наименование должности (профессии), квалификационный разряд (класс, категория) 
_________________________________________________________________________.
наименование структурного подразделения 

Наименование должности 
Руководителя структурного 
подразделения 				Подпись 		Расшифровка  подписи


Визы
