

ОБРАЗЕЦ


Общество с ограниченной ответственностью





«Компания» 

(ООО «Компания») 

АКТ
УТВЕРЖДАЮ


Директор 

____.___.2022
ООО «Компания»

г. Минск



______________ ФИО
приема-передачи дел



___.___.2022
О приеме-передаче документов
по воинскому учету 
Основание: приказ от  ___. ___.2022 № 00-л
Составлен комиссией:

Председатель: 
Заместитель директора по правовой работе ФИО.
Члены комиссии:
1. Главный юрисконсульт ФИО.



2. Экономист ФИО.
Присутствовали:
 1. Начальник сектора кадровой работы ФИО.



 2. Ведущий специалист по кадрам ФИО.

В связи с убытием в трудовой отпуск с ___. ___.2022 по ___. ___.2022 лица, осуществляющего ведение воинского учета, на время нахождения в трудовом отпуске начальник сектора кадровой работы ФИО сдал, а ведущий специалист по кадрам ФИО приняла документы, необходимые для ведения воинского учета, в том числе:
1. Личные карточки военнообязанных и призывников – 56 штук.
2. Журнал проверок состояния воинского учета и бронирования военнообязанных (ф. 24).

3. Руководящие документы по организации и ведению воинского учета – 1 дело.

4. Справочная информация по воинскому учету (переписка по вопросам ведения воинского учета, отчеты) – 1 дело.
Сдал

____________




ФИО
Принял
____________




ФИО
Председатель комиссии:

____________
            ФИО
