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ГО
   
 
от ___________№ ________
1. Общие положения 

1. Положение о ведении договорной и претензионно-исковой работы в ГО (далее – Положение) разработано с целью оказания методической помощи руководителям и специалистам ГО (далее – ГО) в осуществлении работы по подготовке, заключению, изменению и расторжению договоров, по организации учета и контроля за их исполнением, ведению претензионно-исковой работы.

2. Договорная и претензионно-исковая работа в ГО осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Республики Беларусь и иными актами законодательства в данной сфере.

При этом особенности ведения договорной и претензионно-исковой работы в ГО по договорам в сфере научной деятельности, а также по договорам возмездного оказания услуг/выполнения работ в рамках внебюджетной деятельности регулируются на основании отдельных локальных правовых актов ГО.

3. Основными задачами и целями договорной и претензионно-исковой работы в ГО являются:

совершенствование и повышение эффективности договорной и претензионно-исковой работы, защита интересов и прав ГО;

своевременное заключение договоров и надлежащее их исполнение, обеспечение качественного заключения договоров;

осуществление систематического контроля за исполнением договорных обязательств;

обеспечение применения к контрагенту санкций за нарушение договорных обязательств.

4. В ГО устанавливается порядок договорной и претензионно-исковой работы, обеспечивающий:

своевременное и качественное заключение договоров;

комплексный экономико-правовой анализ условий договоров, предложенных контрагентами;

порядок и сроки прохождения документов, связанных с заключением, исполнением, изменением и расторжением договоров;

порядок согласования (визирования) договоров структурными подразделениями ГО;

распределение функций между структурными подразделениями, должностными лицами, ответственными за заключение договоров;

анализ хода и итогов заключения договоров, разработку мероприятий, обеспечивающих их выполнение.

5. Ответственность за подготовку, заключение, изменение и расторжение договоров по результатам процедур закупок товаров, работ, услуг, в том числе с использованием функционала электронных торговых площадок, размещение информации о договорах, а также осуществление контроля за обеспечением исполнения договоров в части выполнения поставщиками, подрядчиками и исполнителями условий заключенных договоров возлагается на отдел материально-технического снабжения (далее – ОМТС).

Ответственность за подготовку, заключение, изменение и расторжение договоров по результатам процедур закупок товаров, работ, услуг в строительстве, контроль за размещением информации о данных договорах, а также осуществление контроля за обеспечением исполнения договоров в части выполнения поставщиками, подрядчиками и исполнителями их условий возлагается на службу ремонта и обслуживания зданий и сооружений.

Руководители структурных подразделений ГО несут персональную ответственность за целесообразность заключения, изменения и расторжения договора, предполагаемые последствия в связи с этим, определение предмета договора и требований к нему, осуществляют контроль за обеспечением исполнения договоров в части соответствия качества и количества (объема) закупаемых товаров, работ и услуг заключенным договорам и несут ответственность за последствия его необеспечения.

6. Правовое сопровождение договорной работы в ГО, а также ведение претензионно-исковой работы возлагается на юридический отдел ГО.
7. Особенности ведения договорной работы по результатам проведенных процедур закупок товаров, работ, услуг устанавливаются отдельными главами настоящего Положения и иными локальными правовыми актами ГО.
2. Подготовка проектов договоров и их заключение
8. Юридическим отделом ГО по предложениям руководителей структурных подразделений, курирующих область отношений, являющихся предметом договора (далее – руководители структурных подразделений), разрабатываются образцы заключаемых договоров, помещаемые в соответствующий альбом форм, обеспечивается их ежегодная актуализация. 

При этом ГО могут использоваться образцы, содержащиеся в базах данных правовой информации либо в других источниках, которые упрощают процесс подготовки договоров. Указанные образцы должны использоваться исходя из конкретной ситуации и с учетом норм законодательства.

9. Подготовка договора осуществляется с учетом:

годового плана закупок;

планов мероприятий ГО;

поручений вышестоящих органов, директора ГО (его заместителей);

требований законодательства.

10. Руководители структурных подразделений ГО обеспечивают предоставление в юридический отдел ГО предложений в форме докладной записки по актуализации альбома форм договоров (с приложением проектов договоров, приложений к ним и т.д.) заблаговременно (в срок не позднее 1 сентября текущего года на следующий год, а также по мере необходимости) с учетом времени его согласования, доработки и повторного согласования, с целью последующего предоставления в ОМТС и службу ремонта и обслуживания зданий и сооружений для проведения процедур закупок товаров, работ, услуг на следующий календарный год. 

Юридический отдел ГО обеспечивает проведение правовой экспертизы предоставленных проектов договоров, по результатам которой формируют альбом форм договоров ГО, размещаемый в общем доступе локального директория, а также обеспечивают его своевременную актуализацию.

На основании альбома форм договоров ГО ОМТС и службой ремонта и обслуживания зданий и сооружений обеспечивается оформление документации в рамках проведения процедур закупок товаров, работ, услуг. 
11. В подготавливаемом договоре должны быть отражены все существенные условия договора данного вида.

Существенными являются условия о предмете договора, условия, которые названы в законодательстве как существенные, необходимые или обязательные для договоров данного вида, а также все те условия, относительно которых по заявлению одной из сторон должно быть достигнуто соглашение.

При заключении договоров, в которых содержатся элементы различных договоров, предусмотренных законодательством (смешанных договоров), к отношениям сторон применяются в соответствующих частях правила о договорах, элементы которых содержатся в смешанном договоре, т.е. в смешанном договоре должны быть отражены существенные условия всех договоров.

12. Содержание договора предполагает наличие следующих частей:

вводная часть;

содержательная часть;

заключительные положения.

13. Вводная часть договора содержит название, дату подписания договора, место подписания договора, преамбулу.

Законодательство не требует указания в договоре его названия, однако название договора позволяет понять, о каких правоотношениях идет речь. Учитывая, что название формирует представление о предмете договора и его содержании, его указание является обязательным. Не указывается название договора в смешанных договорах (например, когда сторона обязуется оказать услуги собственными силами и на условиях договора комиссии заключить сделки с другими субъектами).

Дата подписания договора, число, месяц и год его заключения (дата договора) должны присутствовать в любом договоре, поскольку с датой подписания договора связаны определенные правовые последствия, в частности, момент, с которого начинает действовать договор, окончание срока его действия и т.д. Указание конкретной даты заключения договора необходимо и для того, чтобы точно знать, каким законодательством следовало руководствоваться как при заключении договора, так и при его исполнении. Если стороны подписывают договор в разное время, то он считается заключенным с момента подписания договора последней стороной по сделке. Дату договора проставляет сторона, подписывающая договор последней.

Под местом подписания договора понимается город или другой населенный пункт, в котором договор подписывается.

В преамбуле указываются наименование сторон, условное обозначение сторон по договору, должность, фамилия, инициалы лиц, подписывающих договор, документ, подтверждающий их полномочия (Положение, устав ‒ для руководителя, доверенность либо иной документ с указанием их даты и номера ‒ для уполномоченных на подписание договора лиц).

В преамбуле необходимо приводить полное наименование юридического лица, а также указывать на организационно-правовую форму юридического лица. Условное обозначение сторон по договору (например, «подрядчик», «поставщик», «арендатор» и т.д.) необходимо для того, чтобы в тексте договора каждый раз не повторять полностью наименование стороны.

14. Содержательная часть договора включает предмет договора, права и обязанности сторон и прочие условия договора.

В каждом договоре должен быть определен его предмет, который кратко определяет вид сделки и важен для правильной формулировки прав и обязанностей сторон и иных условий договора.

Если заключается договор купли-продажи, то необходимо указать конкретное имущество, подлежащее передаче покупателю; если договор на оказание услуг, то следует указать характер услуги, и т.д. В предмете смешанного договора указываются все подлежащие выполнению работы, оказанию услуги и все передаваемое имущество.

Права и обязанности сторон вытекают из предмета договора и должны быть четко отражены в договоре.

Прочие условия договора зависят от вида договора и должны соответствовать интересам ГО. К прочим условиям относятся как существенные условия данного вида договора, так и дополнительные условия договора, которые устанавливают стороны договора по своему усмотрению.

К числу существенных условий договора относятся цена, срок, место и способ исполнения договора.

В соответствии со статьей 394 Гражданского кодекса Республики Беларусь возмездный договор оплачивается по цене, установленной соглашением сторон. В предусмотренных законодательством случаях применяются цены (тарифы, расценки, ставки и т.п.), устанавливаемые или регулируемые уполномоченными на то государственными органами.

Если договор предусматривает или позволяет определить день его исполнения, то обязательство подлежит исполнению в этот день. В договоре подряда и оказания услуг указываются начальный и конечный сроки выполнения работы, оказания услуги. По согласованию между сторонами в договоре могут быть предусмотрены также сроки начала и завершения отдельных этапов работы (промежуточные сроки).

Если место исполнения обязательства договором не определено, по общему правилу оно должно быть исполнено по месту нахождения той стороны, которая принимает исполнение обязательства, за исключением случаев, указанных в статье 297 Гражданского кодекса Республики Беларусь.

Способ исполнения договора ‒ предусмотренный договором порядок действий сторон в процессе исполнения. По общему правилу обязательство должно быть исполнено единовременно и целиком, если соглашением сторон не предусмотрено исполнение обязательства по частям. Взаимные обязанности сторон по договору должны исполняться одновременно, если иное не вытекает из соглашения. Поэтому сторонам при заключении договора необходимо предусмотреть, как будут исполняться их обязательства.

Условие об ответственности сторон предусматривает последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения договорных обязательств. Ответственность может наступать в виде возмещения убытков, уплаты неустойки (штрафа, пени). В договоре необходимо предусматривать ответственность по каждой обязанности контрагента.

15. В заключительной части указываются антикоррупционная оговорка, порядок разрешения споров между сторонами договора, условия изменения, дополнения и расторжения договора, срок действия договора, количество экземпляров договора, отметка о наличии приложений к договору, реквизиты и подписи сторон.
Срок действия договора следует указывать даже тогда, когда предусмотрены сроки выполнения сторонами их обязательств, так как истечение предусмотренного договором срока исполнения не прекращает обязанность стороны. Такое последствие наступает лишь с истечением срока действия договора.

Гражданский кодекс Республики Беларусь предусматривает, что договор вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его заключения.

Пункт 2 статьи 395 Гражданского кодекса Республики Беларусь предусматривает, что стороны вправе установить, что условия заключенного ими договора применяются к их отношениям, возникшим до заключения договора. Для применения пункта 2 статьи 395 Гражданского кодекса Республики Беларусь необходимо, чтобы между сторонами заключаемого договора до его заключения действительно имелись фактические отношения, которые затем были урегулированы заключенным договором, также необходимо волеизъявление на это обеих сторон договора.

При распространении условий договора на отношения, которые возникли до заключения договора, применяется следующая формулировка соответствующего пункта договора: «Стороны договорились о том, что условия настоящего договора применяются к отношениям Сторон, возникшим с «__» _________ 20___ г.». Не следует допускать ошибку, которая делает вступление договора в силу «задним числом», применяя формулировку: «Настоящий Договор вступает в силу с 3 марта 2021 г.» в том случае, если договор заключен 15 марта 2021 г.

Стороны могут указать, что вновь заключаемый договор распространяет свое действие не на все отношения сторон, возникшие до его заключения, а только на определенные их аспекты.

В договоре указываются следующие реквизиты сторон:

почтовые реквизиты (индекс, адрес);

банковские реквизиты (номер расчетного счета, учреждение банка, код банка);

учетный номер плательщика;

при заключении договора с гражданином ‒ данные документа, удостоверяющего личность.

Стороны должны принять на себя обязательство немедленно извещать друг друга в случае изменения своих реквизитов.

О количестве экземпляров договора обычно применяется следующая формулировка соответствующего пункта договора: «Настоящий договор составлен в ___ экземплярах по одному для каждой стороны.».

Каждый договор должен быть подписан уполномоченным лицом собственноручно.

От имени юридического лица договор подписывает его руководитель, действующий без доверенности. Иные лица могут подписывать договор от имени юридического лица при наличии доверенности либо другого документа, подтверждающего полномочия лица. Отсутствие в договоре указания о том, что лицо, не являющееся руководителем, действует на основании доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия, не влечет за собой недействительность договора. Тем не менее при подписании договора необходимо сделать ссылку на номер и дату выдачи доверенности, иного документа.

Подписи лиц, подписавших договор, скрепляются печатями.

Каждая страница договора и приложений к нему нумеруется, подписание договора производится сторонами на последней странице договора, предшествующей приложениям к нему (при их наличии).

Споры между сторонами в Республике Беларусь разрешаются в суде. Законодательством или договором может быть предусмотрено урегулирование спора до обращения в суд.
2.1. Особенности ведения договорной работы

по результатам проведенных процедур государственных закупок товаров, работ, услуг  

16. Особенности отношений, связанных с заключением, изменением, расторжением и исполнением договоров по результатам проведения процедур государственных закупок товаров, работ и услуг, регулируются Гражданским кодексом Республики Беларусь, Указом Президента Республики Беларусь от 31 декабря 2013 г. № 590 «О некоторых вопросах государственных закупок товаров (работ, услуг)», Законом Республики Беларусь от 13 июля 2012 г. № 419-З «О государственных закупках товаров (работ, услуг)» (далее – Закон), постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15 июня 2019 г. № 395 «О реализации Закона Республики Беларусь «О внесении изменений и дополнений в Закон Республики Беларусь «О государственных закупках товаров (работ, услуг)»» и иными актами законодательства, принятыми в их развитие.
При проведении открытого конкурса, закрытого конкурса, электронного аукциона, процедуры запроса ценовых предложений договор между заказчиком и участником-победителем заключается на условиях, указанных в документах, предоставляемых для подготовки предложения, предложении этого участника и протоколе выбора участника-победителя.

При проведении электронного аукциона в случае, если предметом государственной закупки являются товары, договор между заказчиком и участником-победителем, не являющимся резидентом, заключается на условиях, указанных в аукционных документах, предложении этого участника и протоколе выбора участника-победителя, за вычетом таможенных платежей, которые взимаются таможенными органами при ввозе товаров на территорию Республики Беларусь, расходов на доставку товаров до пункта таможенного оформления, если они оплачиваются заказчиком.

Договор между заказчиком и участником-победителем подлежит заключению:

по истечении срока для обжалования, установленного абзацем третьим пункта 2 статьи 52 Закона, но не позднее 30 календарных дней со дня принятия решения о выборе участника-победителя. При исчислении данного срока не учитывается срок рассмотрения жалобы Министерством антимонопольного регулирования и торговли (далее – МАРТ), установленный пунктом 1 статьи 53 Закона.

При проведении процедуры закупки из одного источника договор между заказчиком и участником-исполнителем заключается ОМТС на условиях, согласованных сторонами.

Договор должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Республики Беларусь, принятыми в целях его реализации актами законодательства, устанавливающими требования к договорам соответствующего вида, в том числе содержать условия об ответственности сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора, а также о порядке оплаты и приемки заказчиком поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) на их соответствие предмету государственной закупки и требованиям к предмету государственной закупки и иным условиям договора.

В договор включается обязательное условие о сроках и порядке возврата заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения обязательств по договору, и (или) банковской гарантии.

Порядок предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обеспечения исполнения обязательств по договору установлен статьей 26 Закона.

При распределении предмета государственной закупки и его объема (количества) по частям (лотам) заказчик вправе заключить один договор с участником-победителем, признанным таковым по нескольким частям (лотам), участником-исполнителем процедуры закупки из одного источникa, если условия проектов договоров одинаковы для всех частей (лотов).

По результатам проведения открытого конкурса, электронного аукциона, процедуры запроса ценовых предложений, процедуры закупки из одного источника по пунктам 7 и 9 (в случае, если ориентировочная стоимость годовой потребности приобретаемых товаров (работ, услуг) составляет от 50 до 300 базовых величин включительно) приложения к Закону договор заключается ОМТС в письменной форме в виде электронного документа на электронной торговой площадке в порядке, установленном частями второй ‒ шестой пункта 4 статьи 24 Закона. 

В течение пяти календарных дней со дня истечения срока для обжалования, установленного абзацем третьим пункта 2 статьи 52 Закона, а в случае, если имело место обжалование в МАРТ, в течение 5 календарных дней со дня размещения в реестре жалоб решения, принятого МАРТ по результатам рассмотрения жалобы, ОМТС проводит анализ проекта договора на соответствие представленной документации. В частности, исследуются: соответствие условий договора действующему законодательству, наличие правоустанавливающих документов у участника-победителя, участника-исполнителя, а также соответствие договора конкурсной, аукционной и (или) иной документации в зависимости от вида проводимой процедуры государственной закупки. После чего ОМТС обеспечивает размещение проекта договора, условия которого сформированы в соответствии с частями первой и второй пункта статьи 24 Закона, на электронной торговой площадке.

17. До размещения проекта договора на электронной торговой площадке ответственное лицо ОМТС распечатывает его на бумажном носителе и вместе с приложенной к нему необходимой документацией обеспечивает проставление оттиска штампа для целей его последующего визирования, сопровождает его в дальнейшем с целью визирования должностными лицами и специалистами в соответствии с порядком, установленным пунктом 62 главы 9 настоящего Регламента.

Перед подписанием бумажного варианта проекта договора руководителем ГО (его уполномоченным заместителем) договор в обязательном порядке подлежит визированию следующими должностными лицами в установленной последовательности: 

ответственным лицом ОМТС, которое удостоверяет, что условия договора соответствуют условиям, указанным в документах, предоставляемых для подготовки предложения, предложении участника и протоколе выбора участника-победителя (участника-исполнителя);

начальником ОМТС, который удостоверяет, что закупка проведена в соответствии с годовым планом государственных закупок, а также правильность ее проведения и соблюдение процедуры оформления; 

юрисконсультом юридического отдела, который удостоверяет факт соответствия содержания договора действующему законодательству;

руководителем структурного подразделения (инициировавшим закупку товара, работы, услуги), который подтверждает ее необходимость и контролирует содержание договора в части соответствия предмета закупки, его качества и объема конкурсной, аукционной и (или) иной документации в рамках проведения процедуры государственной закупки; 

начальником планово-экономического отдела, который подтверждает, что закупка предусмотрена сметой и годовым планом государственных закупок; 

главным бухгалтером, который проверяет наличие денежных средств на счетах ГО для обеспечения его фактического исполнения;

заместителем директора ГО по курации, который подтверждает обоснованность проведения закупки и соответствие договора по предмету закупки конкурсной, аукционной и (или) иной документации в рамках проводимой процедуры закупки. 

Срок для рассмотрения проекта договора каждым из указанных должностных лиц не должен превышать 1 рабочего дня с момента его поступления с приложением всей необходимой документации. 

При наличии возражений по содержанию проекта договора у должностных лиц, визирующих договор, они оформляются в письменном виде и приобщаются к нему, после чего вместе с проектом передаются ответственному лицу ОМТС для доработки.

Для подписания проекта договора ОМТС передает руководителю ГО следующие документы:

- проект договора, завизированный всеми должностными лицами в установленном настоящим Положением порядке;

- копию протокола заседания комиссии (выписку из него);

- справку о проведении процедуры закупки из одного источника и иные документы.

18. Начальник ОМТС или уполномоченное им лицо передает подписанный директором ГО (его уполномоченным заместителем) договор в бухгалтерию для проведения по нему необходимых платежей и совершения иных действий, связанных с совершением указанной хозяйственной операции.

Размещение электронного варианта договора на электронной торговой площадке обеспечивается ОМТС в сроки, установленные статьей 24 Закона.

В случае соответствия условий проекта договора условиям, указанным в документах, предоставляемых для подготовки предложения, условиям, содержащимся в предложении этого участника-победителя, участника-исполнителя и протоколе выбора участника-победителя, участника-исполнителя, участник-победитель, участник-исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня размещения заказчиком проекта договора на электронной торговой площадке подписывает такой проект.

В случае несоответствия условий проекта договора условиям, указанным в документах, предоставляемых для подготовки предложения, и (или) условиям, содержащимся в предложении этого участника-победителя, участника-исполнителя и (или) протоколе выбора участника-победителя, участника-исполнителя, участник-победитель, участник-исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня размещения на электронной торговой площадке заказчиком проекта договора размещает на электронной торговой площадке соответствующее уведомление с возражениями. Уведомление с возражениями может быть размещено участником-победителем на электронной торговой площадке в отношении соответствующего проекта договора не более одного раза.

19. ОМТС в течение 3 рабочих дней со дня размещения участником-победителем, участником-исполнителем на электронной торговой площадке уведомления с возражениями рассматривает его и размещает на электронной торговой площадке:

- при полном либо частичном согласии с возражениями ‒ извещение о согласии учесть все либо отдельные возражения, формирует и размещает на электронной торговой площадке проект договора с учтенными возражениями;

- при несогласии с возражениями ‒ извещение с указанием причин невозможности учесть возражения.

Порядок рассмотрения ОМТС указанного уведомления участника-исполнителя аналогичен порядку рассмотрения и визирования проекта договора, установленного пунктом 62 Регламента.

В течение 5 календарных дней со дня размещения ОМТС извещения, указанного в абзацах втором и третьем части пятой пункта 4 статьи 24 Закона, участник-победитель, участник-исполнитель подписывает проект договора.

20. Договор считается заключенным с момента подписания участником-победителем, участником-исполнителем проекта договора в соответствии с частью третьей или частью шестой пункта 4 статьи 24 Закона.

Участник-победитель, участник-исполнитель признается уклонившимся от заключения договора при неподписании:

- проекта договора в срок, установленный частью третьей пункта 4 статьи 24 Закона, и неразмещении уведомления, указанного в части четвертой пункта 4 статьи 24 Закона;

- проекта договора в соответствии с частью шестой пункта 4 статьи 24 Закона.

По результатам проведения закрытого конкурса, процедуры запроса ценовых предложений в случае, если сведения о государственных закупках составляют государственные секреты (далее ‒ закрытая процедура запроса ценовых предложений), процедуры закупки из одного источника ОМТС договор заключается в письменной форме.

По результатам биржевых торгов договор заключается в порядке и форме, установленных законодательством о товарных биржах.

21. Не допускается изменение условий договора при его исполнении в части предмета государственной закупки и требований к предмету государственной закупки, его объема (количества), порядка оплаты, сроков исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем), цены договора, ответственности сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора, за исключением случаев, установленных частью второй пункта 1 статьи 25 Закона, а также постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15 июня 2019 г. № 395.
При обоснованной невозможности исполнения договора поставщиком по согласованию с заказчиком допускается поставка товаров, являвшихся предметом государственной закупки, показатели (характеристики) которых являются аналогичными или улучшенными по сравнению с показателями (характеристиками), указанными в договоре. В этом случае соответствующие изменения должны быть внесены в договор.

22. Соглашение об изменении или расторжении договора совершается в той же форме, что и договор.

В случае, если договор заключен по результатам проведения открытого конкурсa, электронного аукциона, процедуры запроса ценовых предложений, процедуры закупки из одного источника по пунктам 7 и 9 (в случае, если ориентировочная стоимость годовой потребности приобретаемых товаров (работ, услуг) составляет от 50 до 300 базовых величин включительно)) приложения к Закону, ОМТС размещает на электронной торговой площадке проект соглашения об изменении или расторжении договора. 

В течение 5 рабочих дней со дня размещения ОМТС на электронной торговой площадке проекта соглашения об изменении или расторжении договора такой проект соглашения подписывается поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в порядке, установленном пунктом 4 статьи 24 Закона.

Не допускается односторонний отказ от исполнения договора заказчиком и (или) поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случае надлежащего исполнения договора другой стороной, за исключением случаев, установленных пунктом 4 статьи 25 Закона.

Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, а также заказчиком при одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствовал требованиям к участникам, установленным документами, предоставляемыми для подготовки предложения, или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать участником-победителем процедуры государственной закупки, по результатам которой заключен договор, а также в случаях, установленных частями первой и второй пункта 4 статьи 26 Закона.

В случае расторжения договора в соответствии с пунктом 
4 статьи 25 Закона ОМТС размещает на электронной торговой площадке соответствующее уведомление. 

23. Ответственность за своевременное заполнение, заключение договоров в электронном виде, размещение информации о договорах, иной информации о государственных закупках на электронных торговых площадках, ведение электронного архива проведенных процедур государственных закупок в порядке, установленном Законом и принятыми в целях его реализации актами законодательства, а также осуществление контроля за обеспечением исполнения договоров в части выполнения поставщиками, подрядчиками и исполнителями условий заключенных договоров возлагается на ОМТС.

По иным вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом, следует руководствоваться действующим законодательством Республики Беларусь.

2.2. Особенности ведения договорной работы по результатам проведенных процедур закупок товаров, работ, услуг за счет собственных средств 

24. Особенности отношений, связанных с заключением, изменением, расторжением и исполнением договоров по результатам проведения процедур закупок товаров, работ и услуг за счет собственных средств, регулируются Гражданским кодексом Республики Беларусь, постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 229 «О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств» (далее – Постановление № 229) и иными актами законодательства, принятыми в их развитие.

Договор между заказчиком и участником-победителем (участником-исполнителем) заключается на условиях, указанных в предложении такого участника и документах, представляемых участнику для подготовки предложения, а в случае проведения электронного аукциона ‒ по цене последней ставки этого участника, в том числе с учетом ее уменьшения в соответствии с Постановлением № 229 и регламентом работы комиссии по организации и проведению процедур закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств, являющимся Приложением 3 к приказу директора РНПЦ ОМР им. Н.Н. Александрова от 19.12.2022 № 01-06/235 (далее – Регламент).

В случае, если участник-победитель (участник-исполнитель) уклонился от заключения договора, участником-победителем может быть признан участник, предложению которого присвоен порядковый номер 2 (второе место), или участник, сделавший предпоследнюю ставку при проведении электронного аукциона. 

В случае если срок производства закупаемых товаров (выполнения работ, оказания услуг) составляет более года, договор заключается на необходимый срок, но его исполнение должно осуществляться в пределах годовых ассигнований, предусмотренных для этих целей и уточняемых при необходимости ежегодно в договоре. 

Договор должен содержать требования, установленные действующим гражданским законодательством, в том числе: 

обязательное условие об ответственности сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных этим договором, а также обязательные условия о порядке оплаты и осуществления заказчиком приемки результата закупки на его соответствие по объему (количеству), комплектности, качеству и иным требованиям, установленным договором. 

Договор может быть заключен не ранее чем через три рабочих дня после выбора победителя (участника-победителя) при осуществлении конкурентной процедуры закупки. В случае, если участником-победителем (участником-исполнителем) по результатам проведения процедуры закупки выбран участник, с которым организацией ранее заключен договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом закупки, организация вправе на условиях процедуры закупки заключить с таким участником-победителем (участником-исполнителем) договор в форме дополнительного соглашения к действующему договору.

Договор должен быть заключен не позднее чем через 30 календарных дней.

При проведении процедуры закупки из одного источника и маркетинговых исследований конъюнктуры рынка договор между заказчиком и участником-победителем (участником-исполнителем) заключается ОМТС на условиях, согласованных сторонами. 

Договор должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Республики Беларусь, принятыми в целях его реализации актами законодательства, устанавливающими требования к договорам соответствующего вида, в том числе содержать условия об ответственности сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора, а также о порядке оплаты и приемки заказчиком поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) на их соответствие предмету закупки и требованиям к нему и иным условиям договора. 

В договор включается обязательное условие о сроках и порядке возврата заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения обязательств по договору, и (или) банковской гарантии. При распределении предмета закупки и его объема (количества) по частям (лотам) заказчик вправе заключить один договор с участником-победителем (участником-исполнителем), признанным таковым по нескольким частям (лотам) процедуры закупки из одного источника, процедуры маркетинговых исследований конъюнктуры рынка, если условия проектов договоров одинаковы для всех частей (лотов). 

Не допускается изменение условий договора при его исполнении в части предмета закупки и требований к предмету закупки, его объема (количества), порядка оплаты, сроков исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем), цены договора, ответственности сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора, за исключением случаев, установленных в абзацах 13‒14 настоящего пункта. 

При обоснованной невозможности поставщиком по согласованию с заказчиком допускается поставка товаров, являвшихся предметом закупки, показатели (характеристики) которых являются аналогичными или улучшенными по сравнению с показателями (характеристиками), указанными в договоре. В этом случае соответствующие изменения должны быть внесены в договор. 

Допускается изменение условий договора в случаях: 

увеличения, за исключением случаев, предусмотренных в абзаце третьем настоящей части, объема (количества) товаров (работ, услуг) не более чем на 15 процентов по отношению к предусмотренному договором при его заключении объему (количеству) соответствующих товаров (работ, услуг). В этом случае стоимость товаров (работ, услуг) увеличивается пропорционально увеличению их объема (количества), а сопутствующих работ (услуг) – с учетом этого увеличения; 

увеличения объема (количества) товаров (работ, услуг) в рамках договоров, заключенных по результатам процедур закупок из одного источника, проведенных в соответствии с пунктами 12, 13, 23, 52, 53 Постановления № 229 по ценам (тарифам), установленным законодательством. В этом случае стоимость товаров (работ, услуг) увеличивается пропорционально увеличению их объема (количества), а сопутствующих работ (услуг) – с учетом этого увеличения;

уменьшения объема (количества) товаров (работ, услуг) в случае утраты потребности в приобретении предусмотренного договором при его заключении объема (количества) соответствующих товаров (работ, услуг). В этом случае стоимость товаров (работ, услуг) уменьшается пропорционально уменьшению их объема (количества), а сопутствующих работ (услуг) – с учетом этого уменьшения;

увеличения сроков исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по инициативе заказчика, если необходимо изменение конструктивных, технологических решений, требующих от поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительного времени для поставки или реализации иным способом товара (выполнения работы, оказания услуги), и такое изменение невозможно было предусмотреть при проведении процедуры закупки;

уменьшения цены договора без изменения объема (количества) товаров (работ, услуг), в том числе их потребительских, функциональных, технических, качественных и эксплуатационных показателей (характеристик);

изменения цены договора в связи с изменением законодательства, а также в случае изменения регулируемых цен (тарифов);

изменения срока исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в связи с невозможностью их исполнения вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы;

изменения предмета закупки и требований к нему, его объема (количества), сроков исполнения обязательств подрядчиком (исполнителем) в случае возникновения потребности в приобретении дополнительных работ, не предусмотренных проектной документацией, разработанной по стадии «Строительный проект», необходимость выполнения которых возникла в процессе строительства и подтверждена двухсторонним актом, подписанным заказчиком и разработчиком проектной документации. Стоимость дополнительных работ определяется в соответствии с Положением о порядке формирования неизменной договорной (контрактной) цены на строительство объектов, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 18.11.2011 № 1553;

изменения требований к предмету закупки, его объема (количества), сроков исполнения обязательств подрядчиком (исполнителем), цены договора не более чем на 15 процентов по отношению к цене договора при его заключении, обусловленного возникновением потребности в выполнении строительно-монтажных работ по текущему ремонту, не предусмотренных в дефектном акте и смете, подтвержденной актом, подписанным заказчиком и подрядчиком, а также инженерной организацией (в случае ее привлечения заказчиком для выполнения своих функций).
25. ОМТС направляет проект договора, подготовленный юридическим отделом ГО, в адрес участника-победителя и (или) участника-исполнителя, в том числе выбранного на основании решения комиссии. После получения от поставщика (подрядчика, исполнителя) – участника-победителя и (или) участника-исполнителя подписанного им проекта договора (контракта) с участием заинтересованных структурных подразделений и служб ГО проводит анализ представленной документации. В частности, исследуются: соответствие условий договора действующему законодательству, наличие правоустанавливающих документов у участника-победителя, а также соответствие договора конкурсной, аукционной и (или) иной документации в зависимости от вида проводимой процедуры закупки.

При обнаружении правовых, экономических, технических и иных недостатков документов ОМТС информирует поставщика (подрядчика, исполнителя) о них с указанием сроков исправления, а в случае непринятия последним мер по исправлению инициирует подготовку протокола разногласий, разрабатываемого юридическим отделом с участием заинтересованных структурных подразделений и служб ГО.

На оформленный договор с приложенной к нему необходимой документацией ответственный сотрудник ОМТС проставляет оттиск штампа, визирует его и сопровождает с целью дальнейшего визирования должностными лицами и специалистами с учетом порядка, установленного частью 4 настоящего пункта.

Перед подписанием проекта договора директором ГО (его уполномоченным заместителем) он в обязательном порядке подлежит визированию следующими должностными лицами в установленной последовательности:

- ответственным лицом ОМТС, которое удостоверяет, что условия договора соответствуют условиям, указанным в документах, предоставляемых для подготовки предложения, предложении участника и протоколе выбора участника-победителя (участника-исполнителя);

- начальником ОМТС, который удостоверяет, что закупка проведена в соответствии с соблюдением установленной действующим законодательством процедуры оформления; 

- юрисконсультом юридического отдела, который удостоверяет факт соответствия содержания договора действующему законодательству;

- руководителем структурного подразделения, инициировавшим закупку товара, работы, услуги, который подтверждает ее необходимость и контролирует содержание договора в части соответствия предмета закупки, его качества и объема конкурсной, аукционной и (или) иной документации в рамках проведения процедуры закупки;

- начальником планово-экономического отдела, который подтверждает, что закупка предусмотрена сметой расходов;

- главным бухгалтером, который проверяет наличие денежных средств на счетах ГО для обеспечения его фактического исполнения;
- заместителем директора ГО по курации, который подтверждает обоснованность проведения закупки и соответствие договора по предмету закупки конкурсной, аукционной и (или) иной документации в рамках проводимой процедуры закупки.
Срок для рассмотрения проекта договора каждым из указанных должностных лиц не должен превышать 1 рабочего дня с момента его поступления при условии приложения всей необходимой документации. 

При наличии возражений по содержанию проекта договора у должностных лиц, визирующих договор, они оформляются в письменном виде и приобщаются к нему, после чего вместе с проектом передаются ответственному лицу ОМТС для доработки.

26. Для подписания проекта договора ОМТС передает директору следующие документы:

- проект договора, завизированный всеми должностными лицами в установленном в п. 51 Регламента порядке;

- копию протокола заседания комиссии (выписку из него);

- иные документы.

По результатам проведения открытого конкурса, электронного аукциона, процедуры запроса ценовых предложений с использованием функционала электронной торговой площадки заключение договора производится ОМТС в виде электронного документа на электронной торговой площадке в порядке, установленном оператором электронной торговой площадки.
Начальник ОМТС или уполномоченное им лицо передает подписанный директором ГО (его уполномоченным заместителем) договор в бухгалтерию для проведения по нему необходимых платежей и иных действий, связанных с совершением указанной хозяйственной операции.

ОМТС осуществляет размещение договоров, иной информации о закупках товаров, работ и услуг за счет собственных средств в информационной системе «Тендеры» с учетом требований Постановления № 229 и положений настоящего Регламента, а также осуществляет контроль за обеспечением исполнения договоров в части выполнения поставщиками товаров, подрядчиками и исполнителями работ и услуг условий заключенных договоров и несет ответственность за последствия его необеспечения.

В случае надлежащего исполнения обязательств по договору односторонний отказ заказчика или поставщика (подрядчика, исполнителя) от их исполнения не допускается.
3. Изменение, дополнение и расторжение договоров

27. При наличии замечаний и возражений по условиям договора, которые не могут быть устранены в ходе переговоров с контрагентом на этапе его заключения, ОМТС, службой ремонта и обслуживания зданий и сооружений и (или) руководителями структурных подразделений ГО инициируется внесение указанного вопроса на рассмотрение юридическим отделом ГО в виде докладной записки с приложением соответствующих документов. 

Подготовку протоколов разногласий к договору осуществляет юридический отдел ГО.

Примерная форма протокола разногласий приведена в приложении 1 к настоящему Положению.

В случае оформления договора с протоколом разногласий перед подписью директора ГО на последней странице договора делается оговорка «С протоколом разногласий», которая заверяется печатью и подписью руководителя.

28. Изменение, дополнение и расторжение заключенного договора возможно по соглашению сторон, если иное не предусмотрено Гражданским кодексом Республики Беларусь, иными актами законодательства или договором. Соглашение об изменении, дополнении и расторжении совершается в той же форме, что и договор, если из законодательства, договора не вытекает иное.

В договоре, заключаемом с юридическим лицом, могут быть предусмотрены основания досрочного расторжения договора в одностороннем порядке и порядок действий сторон при одностороннем расторжении договора. 
В договоре необходимо указывать, что в случае одностороннего расторжения договора авансовые платежи, за вычетом суммы фактических затрат, произведенных к моменту расторжения договора, в течение определенного времени должны быть возвращены.

29. При необходимости внесения в договор изменений и (или) дополнений, расторжения договора ОМТС, служба ремонта и обслуживания зданий и сооружений и (или) руководители структурных подразделений ГО инициируют рассмотрение указанного вопроса юридическим отделом ГО в виде докладной записки с приложением копии договора, письма контрагента и (или) иных документов, свидетельствующих о наличии соответствующих оснований для этого. 

Подготовку дополнительного соглашения к договору, соглашения о расторжении договора осуществляет юридический отдел ГО.

Дополнительное соглашение к договору и соглашение о расторжении договора могут быть оформлены по примерным формам согласно приложениям 2 и 3 к настоящему Положению.

30. Все оформляемые дополнительные соглашения к договору, соглашения о расторжении договора являются его неотъемлемой частью, регистрируются и согласовываются в таком же порядке, как и договор, и хранятся вместе с договором.
4. Исполнение договоров

31. Своевременное и надлежащее исполнение договора, подготовку документов, подтверждающих исполнение обязательств (акта выполненных работ (оказанных услуг, выполненного заказа), отчета об исполнении сметы и др.), обеспечивает руководитель структурного подразделения (инициировавший закупку товара, работы, услуги), который взаимодействует с контрагентом по договору.
32. Руководители структурных подразделений ГО осуществляют контроль за обеспечением исполнения договоров в части соответствия качества и количества (объема) закупаемых товаров, работ и услуг заключенным договорам и несут ответственность за последствия его необеспечения.

33. Осуществление контроля за обеспечением исполнения договоров в части выполнения поставщиками, подрядчиками и исполнителями условий заключенных договоров возлагается на ОМТС.
34. Контроль за обеспечением исполнения договоров, заключенных по результатам процедур закупок товаров, работ, услуг при строительстве, в части выполнения поставщиками, подрядчиками и исполнителями их условий возлагается на службу ремонта зданий и сооружений.
35. Бухгалтерия осуществляет контроль за исполнением договоров в части обеспечения правильности и своевременности расчетов с поставщиками, подрядчиками, исполнителями и осуществления обработки первичных документов бухгалтерского учета и несет ответственность за последствия его необеспечения.

36. В процессе исполнения договоров, заключенных по результатам процедур государственных закупок товаров, работ, услуг, бухгалтерская служба регистрирует их в органах государственного казначейства, производит расчеты в соответствии с условиями договора, контролирует поступление сумм от контрагента по сделке, предоставляет исполнителю информацию о ходе исполнения договора, требует от исполнителя представления документов, подтверждающих исполнение обязательств по договору.
5. Хранение договорной документации

37. Оригиналы документов, образующих договорную документацию (договоры с приложениями, счета-фактуры, акты сдачи-приемки выполненных работ, копия протокола комиссии (выписка из него) и т.д.), хранятся в бухгалтерии в соответствии с номенклатурой дел ГО.

При поступлении договора в бухгалтерию он регистрируется с использованием любой из форм (журнальная и (или) электронная). При регистрации указывается номер договора (при наличии), наименование участника-победителя, с которым заключен договор, его предмет, дата и время регистрации.

38. Обеспечение хранения и учета оригиналов документов, образующих договорную документацию (договоры с приложениями, счета-фактуры, акты сдачи-приемки выполненных работ, копия протокола комиссии (выписка из него) и т.д.) в сфере научной деятельности, осуществляется главным экономистом административно-хозяйственного штата в соответствии с номенклатурой дел ГО.

6. Претензионно-исковая работа в ГО
39. При неисполнении или ненадлежащем исполнении договора ОТМС, служба ремонта зданий и сооружений и (или) руководитель структурного подразделения ГО передает в юридический отдел документы, связанные с исполнением договора, копии договора, приложений к нему, дополнительных соглашений, при их наличии, иных документов.

Бухгалтерская служба, планово-экономический отдел представляет юридическому отделу экономические расчеты сумм, подлежащих взысканию, штрафных санкций, пеней, сведения о дебиторской задолженности и другие документы, подтверждающие невыполнение обязательств по договору.
Претензионно-исковая работа в ГО организуется в два этапа:

1) претензионный (досудебный) порядок урегулирования спора;

2) судебный порядок урегулирования спора (исковое производство, приказное производство и др.).

Претензией является заявленное другому лицу в письменной форме требование о восстановлении нарушенных имущественных и неимущественных прав и охраняемых законом интересов, основанных на законодательстве или договоре.

В досудебном порядке в адрес должника может быть направлен проект искового заявления без фактической подачи иска в суд.

Основанием для предъявления исков (заявлений о возбуждении приказных производств и др.) являются отказ контрагента от удовлетворения требования, содержащегося в претензии, в добровольном порядке, а также неполучение ответа на претензию в течение установленного в ней и соответствующем договоре срока.

Следует иметь в виду, что объем требований, изложенных в исковом заявлении (заявлении о возбуждении приказного производства), не может превышать объема требований, заявленных в претензии.

На стадиях досудебного и судебного порядков урегулирования споров допускается заключение с должниками мировых соглашений, предусматривающих отсрочку, рассрочку по оплате задолженности, отказ от пеней и (или) процентов за пользование чужими денежными средствами и др.

40. Руководители структурных подразделений ГО, ОМТС, служба ремонта зданий и сооружений обеспечивают текущий контроль за сроками подготовки и исполнения договоров, принимают меры по их качественной подготовке, своевременной передаче документов в юридический отдел для подготовки претензий и исковых заявлений (заявлений).





Приложение 1

к Положению о ведении договорной и претензионно-исковой работы в ГО
ПРОТОКОЛ РАЗНОГЛАСИЙ 

___________20___г.


к договору от __________________ № ______________                    адрес места нахождения
Между ГО, именуемой в дальнейшем «(далее ‒ Заказчик, Покупатель и др.) _______________», в лице __________________________________________________, действующего на основании _________________________________________, с одной стороны, и_______________________________________________, именуемым в дальнейшем «(далее ‒ Исполнитель, Продавец и др.) _________________», в лице ______________________________________________________________, действующего на основании _____________________________________________, с другой стороны, вместе именуемые «стороны»:
	№

п/п
	В редакции «_____________»
	В редакции «_______________»
	Редакция, согласованная «сторонами»

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	От _________________:

____________________. 
М.П.
	От __________________:






_____________________ 

М.П.


Приложение 2
к Положению о ведении договорной и претензионно-исковой работы в ГО
ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ 

к договору ___________ от ______ 20___ г. №_____ 
                                                       (название договора)

«__» _________ 20__г.





адрес места нахождения 
________________________________, именуемое в дальнейшем _____________, в лице ___________________________, действующего на основании ________________, с одной стороны, и ГО, именуемая в дальнейшем «(Заказчик, Покупатель и др.) _______________», в лице _______________________________, действующего на основании _____________________________, с другой стороны, заключили настоящее дополнительное соглашение о внесении следующих изменений и дополнений к Договору ____________ от __________ 20___ г. №____ (далее – Договор).

В связи с (подробно указать причины, послужившие основанием для внесения изменений и дополнений, со ссылками на акты законодательства (например: 1. изменение объема (количества) товаров (работ, услуг) не более чем на 10 процентов. В этом случае стоимость товаров (работ, услуг) изменяется пропорционально изменению их объема (количества), а сопутствующих работ (услуг) – с учетом этого изменения; 2. увеличение сроков исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по инициативе заказчика, если необходимо изменение конструктивных, технологических решений, требующих от поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительного времени для поставки или реализации иным способом товара (выполнения работы, оказания услуги), и такое изменение невозможно было предусмотреть при проведении процедуры государственной закупки; 3. уменьшение цены договора без изменения объема (количества) товаров (работ, услуг), в том числе их потребительских, функциональных, технических, качественных и эксплуатационных показателей (характеристик); 4. изменение цены договора в связи с изменением законодательства, а также в случае изменения регулируемых цен (тарифов)) и др.):
1. п.п.__. п.___. Договора изложить в следующей редакции: «__. Общая стоимость настоящего договора составляет _____ (______рублей __ копеек) белорусских рублей. 

2. п.п.__. п._. Договора изложить в следующей редакции: «__. Источник финансирования –______________».

3. Все оставшиеся условия договора, не затронутые настоящим дополнительным соглашением, остаются без изменения.

4. Настоящее дополнительное соглашение вступает в силу с момента его подписания и является неотъемлемой частью настоящего договора, составленного в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.
	_________________:
	_________________:

	ГО
	__________________________

(наименование организации)

	Должность

____________________ ФИО

	Должность

_________ ___________ФИО


 ___________20___г.


         ___________20___г.

Справочно: к дополнительному соглашению приложить письма и другие документы для обоснования причин, послуживших основанием для внесения изменений и дополнений в Договор.

Приложение 3
к Положению о ведении договорной и претензионно-исковой работы в ГО
Соглашение о расторжении договора

от «__»__________ 20___ г. № ________
«__» _________ 20__г.





адрес места нахождения
___________________________________________________________ (далее ‒ Заказчик, Покупатель и др.) в лице _______________________________________, действующего на основании_____________________________________, с одной стороны, и ______________________________________________ (далее ‒ Исполнитель, Продавец и др.) в лице ___________________ ____________________________________, действующего на основании _____________________________________________, с другой стороны, заключили настоящее   соглашение  о нижеследующем:

1. Стороны пришли к соглашению расторгнуть договор от «27» февраля 2019 г. № 13с/19 (далее ‒ Договор) с ____________ по соглашению сторон (по иному основанию).

2. Стороны подтверждают отсутствие взаимных претензий друг к другу, что подтверждается актом сверки расчетов.
3. С момента подписания настоящего соглашения сторонами таковые не считают себя связанными какими-либо обязательствами по Договору.

4. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах и вступает в силу с момента его подписания уполномоченными представителями сторон.

5. Реквизиты сторон:

	_________________:
	_________________:

	ГО
	__________________________

(наименование организации)

	Должность

____________________ ФИО


	Должность

_________ ___________ФИО


 ___________20___г.


         ___________20___г.



Приложение 2


к приказу директора



ГО
    от ___________№ ________
Краткая информация об условиях договора
 

	1
	Наименование получателя бюджетных средств
	 

	2
	Номер договора
	 

	3
	Дата заключения договора
	 

	4
	Срок исполнения договора
	 

	5
	Сумма договора, рублей
	 

	6
	Источник финансирования, рублей
в том числе в разрезе:
	 

	
	кодов бюджетов
	 

	
	бюджетной классификации
	 

	
	УНК <*> получателей бюджетных средств
	 

	7
	Предмет договора
	 

	8
	Порядок расчетов:
	 

	
	по факту
	 

	
	предварительная оплата (единоразовая, ежемесячная)
	 

	9
	Размер авансового платежа
	 

	10
	Срок авансового платежа
	 

	11
	Размер окончательного платежа
	 

	12
	Наименование поставщика
	 

	13
	УНП <**> поставщика
	 

	14
	БИК <***> банка поставщика
	 

	15
	Текущий (расчетный) банковский счет поставщика
	 


 

Исполнитель   _________________              _________________

                  (подпись)                                 (инициалы, фамилия)

 

--------------------------------

<*> Учетный номер казначейства.

<**> Учетный номер плательщика.

<***> Банковский идентификационный код.

 

 

Татьяна СОКОЛОВСКАЯ,

руководитель юридического 

отдела (ведущий юрисконсульт)

Актуально на 01.02.2024
