Письмо готовится на бланке филиала иностранного юридического лица с указанием НЗА, ИНН/КПП,  телефона, факса, адреса, e-mail

(образец обращения) 
ДИРЕКТОРУ ДЕПАРТАМЕНТА ПО ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ С ФИЛИАЛАМИ И ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВАМИ ИНОСТРАННЫХ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ ТПП РФ

ВОЛЧЕНКО А.А.

Уважаемый Александр Адикович!

Для внесения изменений в государственный реестр аккредитованных филиалов, представительств иностранных юридических лиц просим Вас заверить изменение численности иностранных работников нашего филиала в Российской Федерации в количестве ______________ человек.
Количество иностранных работников филиала согласно действующему свидетельству о внесении записи в государственный реестр составляет ______ человек, в настоящее время –  _____________ человек.

[bookmark: _GoBack]Уведомлены о необходимости оформить свидетельства о персональной аккредитации всем иностранным работникам в пределах численности, согласованной при аккредитации филиала в соответствии с п. 1 ст. 15.1 Закона РФ от 07.07.1993 N 5340-1«О торгово-промышленных палатах в Российской Федерации».
Согласно Федеральному закону от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» всем иностранным работникам будут оформлены разрешения на работу в России или патенты.

	№ п/п
	Данные об организации:

	1.
	Название головной организации (на русском языке)
	

	2.
	Название головной организации (в латинской транскрипции)
	

	3.
	Дата учреждения головной компании в стране регистрации
	

	4.
	Адрес иностранного юридического лица в стране регистрации в латинской транскрипции
	

	5.
	Адрес иностранного юридического лица в стране регистрации на русском языке
	

	6.
	Регистрационный номер иностранного юридического лица
	

	7.
	Код налогоплательщика в стране регистрации
	

	8.
	Номера телефонов
	

	9.
	Адрес электронной почты
	

	10.
	Адрес сайта в сети Интернет
	

	11.
	Основной предмет деятельности иностранного юридического лица
	

	12.
	Органы управления и руководства, представляющие иностранное юридическое лицо согласно учредительным документам
	

	13.
	Уставный капитал
	



	№ п/п
	Данные о филиале:

	1.
	Полное наименование филиала
	

	2.
	Адрес филиала в Российской Федерации
	

	3.
	ИНН/КПП
	

	4.
	Номер записи об аккредитации (НЗА) в Свидетельстве о внесении записи в государственный реестр (если имеется), дата внесения, срок действия
	

	5.
	Номера телефонов филиала
	

	6.
	Адрес электронной почты 
	

	7.
	Сайт в сети Интернет (при наличии)
	

	8.
	Информация о деловых связях с российскими партнерами, планируемые проекты, координацию которых будет осуществлять филиал 
	

	9.
	Описание деятельности филиала
	

	10.
	Обоснование изменения численности иностранных граждан, которые будут осуществлять трудовую деятельность в филиале по каждой позиции.
	




	№ п/п
	Руководитель филиала 

	1.
	Фамилия, имя, отчество (в русской транскрипции, указывается полностью)
	

	2.
	Гражданство
	

	3.
	Пол
	

	4.
	Контактный телефон
	

	5.
	E-mail
	




На основании настоящего заявления и в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» поручаю на условиях, размещенных на сайте ТПП РФ, Торгово-промышленной палате Российской Федерации, в лице ее уполномоченных работников, обработку персональных данных_(фамилия и имя,  русское / латинское написание) с целью заверения сведений о численности иностранных граждан, являющихся работниками филиалов / представительств иностранных организаций.

Подлинность и достоверность сведений, указанных в письме, гарантирую.



Должность руководителя			ФИО подпись, печать
[bookmark: _Toc436644868][bookmark: _Toc436802377][bookmark: _Toc438526756][bookmark: _Toc438527306][bookmark: _Toc438527678][bookmark: _Toc438528013][bookmark: _Toc443188448][bookmark: _Toc444658067][bookmark: _Toc444658725][bookmark: _Toc480083076]                                                                филиала 



Сдать и получить документы доверяется ФИО, тел.:			
Исполнитель: ФИО, тел.:						

