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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации и проведения государственных закупок

в ГУ «Центр обеспечения деятельности бюджетных организаций г. Минска»
 

Настоящее Положение о порядке организации и проведения государственных закупок (далее ‒ Положение) разработано в соответствии с Законом Республики Беларусь от 13.07.2012 № 419-З «О государственных закупках товаров (работ, услуг)» (далее ‒ Закон), постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15.06.2019 № 395 «О реализации Закона Республики Беларусь «О внесении изменений и дополнений в Закон Республики Беларусь "О государственных закупках товаров (работ, услуг)"», иными актами законодательства о государственных закупках.
ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ЗАКУПОК
 
1. Руководитель Заказчика:
- обеспечивает разработку приказа о создании, определении полномочий и составе комиссии по государственным закупкам (далее ‒ комиссия);
- утверждает документы, предоставляемые для подготовки предложений в процедурах государственных закупок (далее ‒ документы, предоставляемые для подготовки предложений);
- утверждает годовой план государственных закупок Заказчика, изменения и (или) дополнения в годовой план государственных закупок Заказчика;
- утверждает приглашение к участию в закрытом конкурсе;
- принимает решение при проведении процедуры государственной закупки о продлении срока для подготовки и подачи предложений;
- принимает решение об отмене процедуры государственной закупки в целом либо в отношении отдельных частей (лотов) предмета государственной закупки в случаях, установленных ч. 1 п. 3 ст. 27 Закона;
- подписывает запросы о предоставлении сведений при проведении процедуры закупки из одного источника;
- подписывает договор государственной закупки, дополнительные соглашения об изменении и (или) дополнении, соглашение о  расторжении договора государственной закупки;
- принимает решение об одностороннем отказе от исполнения договора государственной закупки;
- утверждает справку о проведении процедуры закупки из одного источника;
- обеспечивает выполнение иных функций Заказчика в соответствии с законодательством о государственных закупках.
2. Заместитель руководителя Заказчика:
- принимает решение о разработке технического задания на закупку;
- поручает при необходимости работнику Заказчика, обладающему специальными знаниями в сфере государственных закупок, и (или) членам комиссии проведение проверки проектов документов, предоставляемых для подготовки предложений;
- имеет право давать иные поручения работникам Заказчика, связанные с организацией и проведением процедур государственных закупок;
- выполняет поручения руководителя Заказчика, связанные с организацией и проведением процедур государственных закупок.
3. Комиссия создается руководителем Заказчика в составе не менее пяти человек и в своей деятельности руководствуется Законом, Положением о комиссии по государственным закупкам, утвержденным постановлением Министерства антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь от 21.01.2019 № 7, иными актами законодательства о государственных закупках и настоящим Положением.
4. Выполнение функций, предусмотренных законодательством о государственных закупках, связанных с организацией и проведением государственных закупок, возлагается на отдел закупок. 
 
ГЛАВА 2
ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА ЗАКУПОК, ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО ОТДЕЛА, РУКОВОДИТЕЛЕЙ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ЗАКАЗЧИКА
 
5. Отдел закупок для выполнения функций, связанных с организацией и проведением государственных закупок:
- проводит изучение конъюнктуры рынка в порядке, установленном постановлением Министерства антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь от 12.04.2019 № 30 «О проведении процедуры закупки из одного источника» (далее ‒ постановление № 30);

- представляет результаты изучения конъюнктуры рынка руководителю Заказчика, иному уполномоченному должностному лицу Заказчика по его запросу, а также в комиссию для принятия решения о направлении предложения о заключении договора государственной закупки в порядке, установленном настоящим Положением;
- разрабатывает проект годового плана государственных закупок Заказчика и размещает на электронной торговой площадке в течение пяти рабочих дней после его утверждения;
- при необходимости разрабатывает проект изменений и (или) дополнений в годовой план государственных закупок и размещает на электронной торговой площадке в течение пяти рабочих дней после его утверждения;
- получает служебные записки и (или) технические задания на закупку от руководителей структурных подразделений Заказчика в случаях и порядке, предусмотренных настоящим Положением;
- определяет вид процедуры государственной закупки и определяет сроки проведения процедур государственных закупок с учетом потребности Заказчика в товарах (работах, услугах);
- разрабатывает документы, предоставляемые для подготовки предложений, в том числе на основании служебных записок и (или) технических заданий, а также обеспечивает их согласование с главным бухгалтером, руководителем структурного подразделения Заказчика, инициирующего такую закупку;
- разрабатывает в составе документов, предоставляемых для подготовки предложений, проект договора государственной закупки, согласовывает его условия с должностными лицами;
- размещает на электронной торговой площадке документы, предоставляемые для подготовки предложений, запросы о разъяснении предложений участников (при направлении таких запросов комиссией) в порядке и сроки, установленные законодательством о государственных закупках;
- размещает проект договора государственной закупки на электронной торговой площадке для целей его подписания участником-победителем в течение пяти календарных дней со дня истечения срока для обжалования решения о выборе участника-победителя (за исключением процедуры закупки из одного источника);

- размещает на электронной торговой площадке дополнительные соглашения об изменении, расторжении договора государственной закупки, в том числе об одностороннем отказе от исполнения договора, иную информацию о государственных закупках и документы (протоколы заседаний комиссии, иные необходимые документы) в порядке и сроки, установленные законодательством о государственных закупках;
- в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора государственной закупки по результатам проведения процедуры закупки из одного источника составляет справку о проведении процедуры закупки из одного источника, представляет ее на утверждение руководителю Заказчика или заместителю руководителя Заказчика и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем ее утверждения, размещает на электронной торговой площадке;
- формирует дело по процедурам государственных закупок и обеспечивает его хранение в течение пяти лет со дня заключения договора, признания процедуры государственной закупки несостоявшейся или ее отмены;
- осуществляет контроль за исполнением обязательств по договору государственной закупки, в том числе при изменении и (или) дополнении условий договора, контроль за расторжением договора и односторонним отказом от исполнения договора государственной закупки.
6. Финансово-экономический отдел:
- заполняет позиции «Коды расходов бюджетной классификации Республики Беларусь» (столбец 12) и «Код бюджета» (столбец 13), при необходимости позицию «Ориентировочная стоимость годовой и (или) общей потребности в однородных товарах (работах, услугах)» (столбцы 8‒10) проекта годового плана государственных закупок Заказчика до его утверждения руководителем Заказчика;
- информирует руководителя Заказчика и при необходимости комиссию об отсутствии финансирования или отсутствии необходимого объема финансирования по предмету государственной закупки.
7. Руководители структурных подразделений Заказчика:
- при наличии потребности в товарах (работах, услугах) на очередной финансовый год для нужд структурного подразделения ежегодно до 1 января года, предшествующего финансовому, предоставляют сведения отделу закупок для решения вопроса о включении в проект годового плана государственных закупок Заказчика необходимых товаров (работ, услуг);
- вносят предложения по изменению и (или) дополнению годового плана государственных закупок Заказчика;
- при необходимости закупки товаров (работ, услуг) для нужд структурного подразделения представляют в отдел закупок служебную записку на закупку, в которой определяются предмет государственной закупки, его потребительские, функциональные, технические, качественные и эксплуатационные показатели (характеристики);
- в зависимости от сложности предмета государственной закупки служебной запиской вносят предложение о необходимости разработки технического задания на закупку в отдел закупок и при необходимости обеспечивают участие специалистов соответствующего подразделения в разработке технического задания на закупку.
